13.1. Кассовые операции: понятие, требование к совершению и оформлению, синт. и аналит учет.
Для осуществления расчетов наличными деньгами каждое предприятие должно иметь кассу и вести кассовую книгу по установленной форме. Порядок ведения кассовых операций в РФ утв Решением Совета директоров Банка России от 22.09.1993 N 40.

Прием наличных денег предприятиями при осуществлении расчетов с населением производится с обязательным применением контрольно-кассовых машин. Наличные деньги, полученные орг в банках, расходуются на цели, указанные в чеке.

Предприятия могут иметь в своих кассах наличные деньги в пределах лимитов, установленных банками, по согласованию с руководителями предприятий. Предприятия обязаны сдавать в банк всю денежную наличность сверх установленных лимитов остатка наличных денег в кассе. Предприятия, имеющие постоянную денежную выручку, по согласованию с обслуживающими их банками могут расходовать ее на оплату труда и выплату социально-трудовых льгот, закупку сельскохозяйственной продукции, скупку тары и вещей у населения.

Предприятия имеют право хранить в своих кассах наличные деньги сверх установленных лимитов только для оплаты труда, выплаты пособий по социальному страхованию и стипендий не свыше 3 рабочих дней (для предприятий, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, - до 5 дней), включая день получения денег в банке.

Выдача наличных денег под отчет производится из касс предприятий. Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в бухгалтерию предприятия отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

Прием наличных денег кассами предприятий производится по ПКО (форма КО-1). О приеме денег выдается квитанция к ПКО за подписями гл/бухгалтера или лица, на это уполномоченного, и кассира, заверенная печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата.

Выдача наличных денег из касс предприятий производится по РКО (форма КО-2) или другим надлежаще оформленным документам (платежным ведомостям (расчетно-платежным), заявлениям на выдачу денег, счетам и др.) с наложением на них штампа с реквизитами РКО. Документы на выдачу денег должны быть подписаны руководителем, гл/бухгалтером предприятия или лицами, на это уполномоченными.

В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах, заявлениях, счетах и др. имеется разрешительная надпись руководителя предприятия, подпись его на РКО не обязательна.

Выдача денег лицам, не состоящим в списочном составе предприятия, производится по РКО, выписываемым отдельно на каждое лицо, или по отдельной ведомости на основании заключенных договоров.

Все поступления и выдача наличных денег орг учитывают в кассовой книге.

На предприятиях при условии обеспечения полной сохранности кассовых документов кассовая книга может вестись автоматизированным способом, при котором ее листы формируются в виде машинограммы "Вкладной лист кассовой книги". Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на гл/бухгалтера предприятия. Кассы предприятий могут быть застрахованы в соответствии с действующим законодательством.

Синт. и аналит. учет. Денежные средства, хранящиеся в кассе учитываются на синт. счете 50 "К". Дт - поступление ден. средств в кассу (Д 50 - К 51, 62, 66, 71, 73, 75, 76), Кт – выбытие ден.ср. из кассы (Д 51, 60, 66, 70, 71, 73, 75, 76 - К 50 )

К сч. 50 могут быть открыты с/с: 50-1 "Касса орг", 50-2 "Операционная касса", 50-3 "Ден док-ты" и др.

Если орг проводит касс. операции с ин. валютой, то к счету 50 "Касса" открывают субсчета для обособленного учета движения каждой наличной ин. валюты. Устанавливают лимиты в ин. валюте.

На с/с 50-2 «Операционная касса» учитывают наличие и движение ден. ср-в в кассах товарных контор и эксплутационных участков, речных переправ, в билетных и багажных кассах портов, вокзалов и т.п. Этот счет открывается организациями по необходимости.

Находящиеся в кассе почтовые и вексельные марки, оплаченные авиабилеты, марки гос. пошлины и другие ден. документы учитываются на с/с 50-3 "Денежные документы"  в сумме фактических затрат на их приобретение.

Аналит. учет ден. документов ведут по их видам. Один-два раза в месяц кассир составляет отчет по поступившим и выбывшим денежным документам.

13.2 Учет операций по расчетным счетам
Нормат. Документ ГК РФ

Каждая организация вправе открывать в любом банке расчетные и другие счета для хранения свободных денежных средств и осуществления всех видов расчетных, кредитных, кассовых операций. Организациям имеющим отдельные филиалы вне своего местонахождения, по ходатайству владельца основного счета могут быть открыты расчетные субсчета для зачисления выручки и производства расчетов по месту нахождения подразделений. Текущие счета открывают организациям, не обладающим признаками, дающими возможность открыть расчетный счет: производственным единицам научно-производственных объединений; подразделениям организаций, расположенных вне их местонахождения; кооперативам по месту нахождения их филиалов.

Порядок открытия банковского счета. Для открытия расч. счета организация должна предоставить в учреждение банка следующие документы:

- заявление на открытие счета установленного образца; - нотариально заверенные копии устава организации, учредительного договора и регистрационного свидетельства; - справку налогового органа о регистрации организации в качестве налогоплательщика;- копии документов о регистрации в качестве плательщика в Пенс. Фонд РФ и фонд обязательного медицинского страх.;

- карточку с образцами подписей руководителя, заместителя руководителя и гл/бухгалтера с оттиском печати организации по установленной форме, заверенную нотариально.

С расчетного счета банк оплачивает обязательства, расходы и поручения организации, проводимые в порядке безналичных расчетов, а так же выдает средства на оплату труда и текущие хозяйственные  нужды. Операции по зачислению сумм на расч. Счет и списанию с него банк производит на основании письменного распоряжения владельца расч. Счета (денежных чеков, объявлений на взнос наличными, платежных требований) или с их согласия (оплата платежных требований поставщиков и подрядчиков). Исключение составляют платежи, взыскиваемые в бесспорном порядке по решению суда или финансовых органов. В бесспорном порядке со счетов организации списывают платежи, не внесенные в срок  в бюджет, внебюджетные фонды и фонды социального назначения, платежи по исполнительным и приравненным к ним документам. При наличии на счете денежных средств, сумма которых достаточна для удовлетворения всех требований, предъявленных к счету, списание этих средств со счета осуществляется в порядке поступления распоряжений клиента и других документов на списание (календарная очередность), если иное не предусмотрено законом. При недостаточности денежных средств на счете для удовлетворения всех предъявленных к нему требований списание денежных средств осуществляется согласно статьи 855 ГК РФ в следующей очередности:

1- для удовлетворения требований о возмещении вреда, причиненного жизни и здоровью, а также требований о взыскании алиментов;

2- для расчетов по выплате выходных пособий и оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору, в том числе по контракту, по выплате вознаграждений авторам результатов интеллектуальной деятельности;

3- для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), а также по отчислениям в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и фонды обязательного медицинского страхования;

4- платежи в бюджет и внебюджетные фонды, отчисления в которые не предусмотрены в третьей очереди;

5- производится списание по исполнительным документам, предусматривающим удовлетворение других денежных требований;

6- производится списание по другим платежным документам в порядке календарной очередности.

Списание средств со счета по требованиям, относящимся к одной очереди, производится в порядке календарной очередности поступления документов.

Ежедневно или в другие сроки, установленные по соглашению с организацией, банк выдает ей выписки с расчетного счета с приложением оправдательных документов. В выписке указывают начальный и конечный остаток на расчетном счете и суммы отраженных операций. 

Денежные средства предприятия, хранящиеся на расч. счетах, учитываются на активном синтетическом счете 51 «Расчетный счет» «Инструкция по применению плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации» утв приказом Мин Фин РФ № 94н от 31.10.2000. В дебет этого счета записывают поступление денежных средств на расч. счет, а в кредит – уменьшение денежных средств на расчетном счете. 

Д 51 - К 50, 60, 62, 66, 67, 75, 76 - получено на расч счет;

Д 50, 60, 66, 67, 68, 69, 75, 76, 91 - К 51 - списано с расчетного счета

Суммы ошибочно отнесенные в кредит или дебет расч. счета организации и обнаруженные при проверке выписок кредитной организации, отражаются на чете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (субсчет «Расчеты по претензиям»). Операции по расчетным счетам отражаются в б/у на основании выписок банка по расчетному счету и приложенных к ним денежно-расчетных документов. Аналитический учет по счет 51 ведется по каждому расчетному счету.
13.3. Понятие, состав и учет денежных документов. Понятие, состав и учет переводов в пути
Учет денежных документов осуществляется на счете 50 "Касса", субсчет 3 "Денежные документы", в сумме фактических затрат на приобретение. К денежным документам относятся: почтовые марки, марки госпошлины, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты, проездные билеты и пр. В бухгалтерском учете движение денежных документов отражается следующим образом:

принятие на учет денежных документов, приобретенных за наличный и безналичный расчет, Д-т 50/3, К-т 71, 50, 76;

выдача денежных документов подотчетным лицам (авиабилеты, проездные билеты) Д-т 71, К-т 50/3;

денежные документы выданы работникам орг (путевки) - Д-т 73, К-т 50-3. 
Если работникам выдаются путевки бесплатно - Д-т 91, К-т 50-3;

использование денежных документов при отправке корреспонденции (почтовые марки)  Д-т 26, К-т 50-3;

передача денежных документов филиалам или другим внутренним подразделениям Д-т 79, К-т 50-3;

при проведении инвентаризации денежных документов выявлена недостача - Д-т 94, К-т 50-3.

Получение по договору дарения Д50/3 К 98 «доходы будущих периодов».

Получение в уставный капитал Д50/3 К 75 «расчеты с учредителями».
Аналитический учет денежных документов ведут по их видам.

В период с момента передачи денежных средств инкассаторам или непосредственно кредитным организациям, постовым отделениям сданные денежные средства учитывают на активном синтетическом счете 57 «переводы в пути». Основанием для принятия денежных средств на учет по сч 57 являются квитанции кредитной организации, почтового отделения, копии сопроводительных документов на сдачу выручки инкассаторам или другие подобные документы.

Суммы наличных денежных средств сданных кредитным организациям, почтовым отделениям, списываются Д-т 57 К-т 50 
С кредита сч 57 денежные средства списывают в дебет счета 51 «Расчетный счет» (согласно выписке банка) или других счетов в зависимости от их использования (50,52,62,73)

Использование счета 57 "Переводы в пути" имеет место в случаях инкассации выручки от продажи товаров, сдаваемой в последние дни месяца, зачисление которой, как правило, происходит в первые числа месяца, следующего за отчетным.

В этих случаях при сдаче выручки на основании копии сопроводительной ведомости на сдачу выручки инкассаторам банка дается запись по дебету счета 57 "Переводы в пути" и кредиту счета 50 "Касса". Выручка от продажи товаров отражается записью по дебету счета 50 "Касса" и кредиту счета 90 "Продажи". И только по мере получения выписки с расчетного счета банка, подтверждающей конкретную дату зачисления денежных средств на расчетный счет, организация имеет право отразить факт движения денежных средств по дебету счета 51 "Расчетные счета" и кредиту счета 57 "Переводы в пути".

В этих случаях при сдаче выручки на основании копии сопроводительной ведомости на сдачу выручки инкассаторам банка дается запись по дебету счета 57 "Переводы в пути" и кредиту счета 50 "Касса". Выручка от продажи товаров отражается записью по дебету счета 50 "Касса" и кредиту счета 90 "Продажи". И только по мере получения выписки с расчетного счета банка, подтверждающей конкретную дату зачисления денежных средств на расчетный счет, организация имеет право отразить факт движения денежных средств: Д-т 51 "Расчетные счета" К-т 57 "Переводы в пути".

Информация по данному счету обобщается в разрезе корреспондирующих счетов итогами по однородным операциям в ведомости движения переводов в пути. Данные этой ведомости используются для составления сводной ведомости по счетам синтетического учета и бух отчетности организации.
13.4. Учет денежных средств в аккредитивах
Аккредитивная форма расчетов регул. ГК РФ, а также Положением о безналичных расчетах в РФ. Основные принципы работы с аккредитивами в международной торговле в части, не противоречащей ГК, изложены в Унифицированных правилах и обычаях для документарных аккредитивов.

Ак. - это специальный банковский счет, на котором резервируются ден. средства для расчетов с поставщиками. Для каждого поставщика, с которым проводятся расчеты, открывается отдельный аккредитив.

Выбор этой формы расчетов обусловлен рядом причин: продавец и покупатель недостаточно знают друг друга; во время составления условий договора продавец и покупатель зачастую придерживаются прямо противоположных позиций: покупатель готов оплатить сделку при условии, что поставленный товар будет соответствующего качества, в требуемом кол-ве и в установленные сроки, а продавец хочет быть уверенным в том, что оплату товара он получит в полном объеме и без каких-либо задержек. Экономическая схема документарного аккредитива служит гарантией добросовестного выполнения договора всеми сторонами сделки.

Порядок бух. записей по расчетам с применением аккредитивов определен Пл. сч. б/у.

Зачисление ден. ср-тв в аккредитивы отражается по Д. сч. 55 "Спец. счета в банках" и К счетов 51,52, 66 "Расчеты по крат. кр. и зай." и других аналогичных счетов.
Принятые на учет по сч. 55 средства в аккредитивах списываются по мере использования их (согласно выпискам кредитной организации), как правило, в Дт счета 60 "Расчеты с пост. и подр.". Неиспользованные средства в аккредитивах после восстановления кредитной организацией на тот счет, с которого они были перечислены, отражаются по Кт счета 55  в корреспонденции со сч. 51  или 52.
Аналитический учет по с/с 55-1 "Аккредитивы" ведется по каждому выставленному организацией аккредитиву.
Существуют следующие виды аккредитивов: - отзывный и безотзывный; - покрытый и непокрытый.

Отзывный аккредитив дает право банку-эмитенту по письменному распоряжению покупателя изменить условия или аннулировать аккредитив, не уведомляя об этом поставщика (н-р, если нарушены условия договора).

Безотзывный аккредитив м.б. изменен или отменен только с согласия поставщика.

Акк. является покрытым, если ден. ср-ва списываются с р/с покупателя и депонируются банком для последующих платежей поставщику. Распоряжаться ден. ср-ми, находящимися в покрытых аккредитивах, покупатель не может.

При перечислении ср. на покрытый аккредитив делают запись: Д 55-1 К 51 (52)

Когда средства покрытого аккредитива будут перечислены поставщику, делают запись: Д 60 (76) К 55-1

Расходы по оплате услуг банка за обслуживание аккредитива могут списываться на увеличение стоимости приобретаемых матер. ценностей (08, 10, 41 и т.д.), только если расчеты с поставщиком осуществляются с использованием этого аккредитива. В противном случае такие расх. учитываются в составе прочих. расх. (с/с 91-2).

Аккредитив является непокрытым (гарантированным), если банк поставщика списывает ден. средства с корреспондентского счета банка покупателя в пределах суммы, на которую открыт аккредитив.

Средства самого покупателя остаются в обороте до момента списания денег с корреспондентского счета обслуживающего его банка.

Сумма, на которую открыт непокрытый аккредитив, на счете 55 не отражается. Для ее учета предназначен забалансовый счет 009 "Обеспечения обязательств и платежей выданные".

При открытии непокрытого аккредитива делают запись: Дт 009 - открыт непокрытый аккредитив.

Использование: Кт 009 - израсходованы средства аккредитива;

Дебет 60 (76) Кредит 51 (52) - произведены расчеты с поставщиком.

13.5. Учет денежных средств в чековых книжках

Наличие и движение ден. средств организации в валюте РФ и ин. валютах, находящихся в аккредитивах, чековых книжках, иных платежных документах (кроме векселей), на текущих, особых и специальных счетах учитывают на счете 55 "Специальные счета в банках".

К сч.55 м.б. открыты следующие с/с: 55-1 "Аккредитивы", 55-2 "Чековые книжки", 55-3 "Депозитные счета" и др.

Чек - это ценная бумага, содержащая распоряжение банку выдать определенную сумму денег лицу, предъявившему чек к оплате.

Чекодателем является юридическое лицо, имеющее денежные средства в банке, которыми он вправе распоряжаться путем выставления чеков, чекодержателем - юридическое лицо, в пользу которого выдан чек, плательщиком - банк, в котором находятся денежные средства чекодателя.

Порядок и условия использования чеков в платежном обороте регулируются частью второй Гражданского кодекса Российской Федерации, а в части, им не урегулированной, - другими законами и устанавливаемыми в соответствии с ними банковскими правилами.

При поступлении товаров плательщик выписывает чек из книжки и передает представителю поставщика или подрядчика, который становится чекодержателем. Чекодержатель представляет выписанный чек в свое учреждение банка, как правило на следующий день после выписки для зачисления денег на его расчетный счет.

Чеки являются бланками строгой отчетности и учитываются на забалансовом счете 006 "Бл. стр. отчетности". Списание чеков со счета 006 осуществляется по мере их использования.

Для учета ден. ср, находящихся в чековых книжках, к сч. 55 открывают отдельный с/с 55-2 "Чековые книжки".

Чтобы производить расчеты с использованием чеков, депонируют необходимые для этого ср-ва на специальном счете в банке.

Д 55-2 К 51 - депонированы средства для расчетов по чекам.

После этого приходуют полученные чеки: Дебет 006.

Оплата чеков, выданных организацией, производится банком с этого счета. На сумму выплаченных по чеку средств делают проводку: Д 60 (70, 71, 76, ...) К 55-2 

Сразу после этого списывают стоимость израсходованных чеков с забал. счета. Кредит 006.

Неиспользованные чеки возвращают в банк. Остаток депонированных средств зачисляется на р/с(валютный):

Д 51 (52) К 55-2

Стоимость возвращенных в банк чеков списывают проводкой: К 006

Аналитический учет по с/сч 55/2 «Чековые книжки» ведется по каждой полученной чековой книжке.

13.6. Учет денжных ср-в на спец счетах в банках
Счет 55 "Специальные счета в банках" предназначен для обобщения информации о наличии и движении денежных средств в аккредитивах, чековых книжках, иных платежных документах (кроме векселей) на текущих, особых и иных специальных счетах.

На субсчете 55-1 "Аккредитивы" учитывается движение средств, находящихся в аккредитивах. При расчетах по аккредитиву банк, действующий по поручению плательщика об открытии аккредитива, обязуется произвести платежи в пользу получателя средств по предъявлении последним документов, соответствующих всем условиям аккредитива, либо предоставить полномочие другому банку произвести такие платежи.

Банками могут открываться следующие виды аккредитивов: покрытые и непокрытые, отзывные и безотзывные. При открытии покрытого аккредитива банк-эмитент перечисляет за счет средств плательщика сумму аккредитива в распоряжение исполняющего банка на весь срок действия аккредитива. При открытии непокрытого аккредитива банк-эмитент предоставляет исполняющему банку право списывать средства с ведущегося у него корреспондентского счета банка-эмитента в пределах суммы аккредитива либо указывает в аккредитиве иной способ возмещения сумм исполняющему банку.

В случае изменения условий или отмены отзывного аккредитива банк-эмитент обязан направить соответствующее уведомление получателю средств не позже рабочего дня, следующего за днем изменения условий или отмены аккредитива. Условия безотзывного аккредитива считаются измененными с момента получения исполняющим банком согласия получателя средств, частичное изменение условий безотзывного аккредитива получателем средств не допускается.

Каждый аккредитив открывается для расчетов только с одним поставщиком.

Зачисление денежных средств в аккредитив: Д-т 55-1, К-т 51, 52, 66 и др. Оплата счетов поставщиков путем списания средств с аккредитива: Д-т 60, К-т 55-1. Неиспользованные средства аккредитива зачисляются или перечисляют в счет погашения по ссуде: Д-т 51, 52, 66, К-т 55-1.

На субсчете 55-2 "Чековые книжки" учитывается движение средств, находящихся в чековых книжках. Чек - это ценная бумага, содержащая ничем не обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю. Чекодателем является юридическое лицо, имеющее денежные средства в банке, которыми он вправе распоряжаться путем выставления чеков.

Чек не является платежным средством. Его выдача не означает совершение платежа, а лишь указывает на замену предшествовавшего отношения новым, которое возникает между чекодателем, чекодержателем и иными обязанными по чеку лицами. Обязанность должника по обязательству, во исполнение которого был выдан чек, прекращается лишь после совершения платежа по чеку.

Депонирование средств при выдаче чековых книжек: Д-т 55-2, К-т 51, 66, 52 и др. По мере оплаты чеков при осуществлении расчетов за приобретенные товары, работы, услуги: Д-т 76, К-т 55-2. Остаток неиспользованных средств подтверждается выпиской банка. Суммы по неиспользованным и возвращенным в банк чекам подлежат отражению записью: Д-т 51, 66, 52, К-т 55-2.

На отдельных субсчетах, открываемых к счету 55 "Специальные счета в банках", учитывается движение обособленно хранящихся в кредитной организации средств целевого финансирования, в частности, поступивших бюджетных средств, средств на финансирование капитальных вложений, аккумулируемых и расходуемых орг с отдел счета и т.д.

Филиалы, представительства и иные структурные подразделения организации, выделенные на отдельный баланс, к кот открыты текущие счета в кредитных организациях для осуществления текущих расходов (оплата труда, отдельные хоз расходы, командировочные суммы и т.п.), отражают на отдельном субсчете к сч 55 "Специальные счета в банках" движение указанных средств.

Планом счетов на субсч 55-3 "Депозитные счета" предусмотрен учет движения денежных средств, вложенных организацией в банковские и др вклады, однако согласно ПБУ 19/02 "Учет фин вложений" депозитные вклады в кредитных организациях учитываются в составе фин вложений.

13.7. Учет расчетов с населением за наличн расчет
ФЗ №54 (2003г.) «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и расчетов с использованием платежных карт" определяет, что  ККТ применяется на территории РФ в обязательном порядке всеми организациями и индивид. предпринимателями при осуществлении ими наличных денежных расчетов и расчетов с использованием платежных карт в случаях продажи товаров, выполнения работ или оказания услуг.

Без применения ККТ организации и ИП могут осуществлять наличные денежные расчеты при условии выдачи ими бланков строгой отчетности. Данное правило распространяется только на расчеты с населением.

Порядок утверждения формы бланков стр. отчетности, приравненных к кассовым чекам, а также порядок их учета, хранения и уничтожения устанавливается Правительством РФ. В наст. время признаются действующими все ранее изданные формы бланков стр. отчетности, при этом обязательным является их типографское изготовление.

ФЗ «О применении ККТ» определяет виды деятельности, при  осуществлении которых организации и ИП могут производить наличные ден. расчеты без применения ККТ. Это деятельность в следующих областях: связь; общественные организации; гостиничное хозяйство; бытовое обслуживание; общественное питание; сбыт; страхование; транспорт; отдых и туризм; ветеринарные учреждения; лесное хозяйство; производство вторичных цветных металлов; др.

Орг. и ИП, находящиеся в отдаленных или труднодоступных местностях, могут осуществлять наличные денежные расчеты без применения ККТ.

Орг. и ИП, применяющие ККТ, обязаны выдавать покупателям кассовые чеки при осуществлении наличных денежных расчетов и расчетов с использованием платежных карт. Налоговое законодательство обязывает продавца- плательщика НДС выставить покупателю счет-фактуру. Однако глава 21 НК РФ предусматривает специальную норму для случая, когда продавец выдает покупателю вместо счета-фактуры кассовый чек. При реализации товаров за наличный расчет организациями розничной торговли и общественного питания, а также другими предприятиями, выполняющими работы или оказывающими услуги непосредственно населению, требования по выставлению счетов-фактур считаются выполненными, если продавец выдал покупателю кассовый чек или иной документ установленной формы.

Бух записи по учету выручки производятся по правилам учета, установленным для розничной торговли: Д 50  К 90. Если взносом наличных денег покупатель производит уплату аванса, бухгалтерская запись производится с применением счета 62: Д 50  К 62.

13.13. Инвентаризация денежных средств и отражение ее результатов в бухгалтерском учете

Порядок ведения касс. операций (утв. решением Совета Директоров ЦБР 1993 г. N 40) устанавливает правила проведения ревизии кассы. Т.же необходимо руководствоваться Метод рекомендациями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации №49.
В организации должна регулярно проводиться инвентаризация наличных денег. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяет руководитель. Однако есть случаи, когда проведение инвентаризации обязательно. Так, в обязательном порядке инвентаризация проводится:

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при смене кассира;

- если были выявлены факты хищения наличных денег;

- если нал. деньги были частично или полностью уничтожены из-за стихийного бедствия, пожара, других чрезвычайных ситуаций.

Инвентаризацию проводит специальная комиссия, назначенная приказом руководителя. В состав комиссии, как правило, включают представителей администрации предприятия, работников бухгалтерии и других специалистов (н-р, старших кассиров, специалистов по контрольно-кассовым машинам и т.д.)

По результатам инвентаризации составляют акт инвент. наличных денежных средств (ф ИНВ-15).

В условиях автоматизированного ведения кассовой книги должна производиться проверка правильности работы программных средств обработки кассовых документов.

Учредители предприятий, вышестоящие организации (в случае их наличия), а также аудиторы (аудиторские фирмы) в соответствии с заключенными договорами при проведении документальных ревизий и проверок на предприятиях производят ревизию кассы и проверяют соблюдение кассовой дисциплины. При этом особое внимание должно уделяться вопросу обеспечения сохранности денег и ценностей.

Ответственность за соблюдение Порядка ведения кассовых операций возлагается на руководителей предприятий, главных бухгалтеров и кассиров.

Банки систематически проверяют соблюдение предприятиями требований Порядка ведения кассовых операций.

Органы внутренних дел в пределах своей компетенции проверяют техническую укрепленность касс и кассовых пунктов, обеспечение условий сохранности денег и ценностей на предприятиях.

В организации могут также проводиться внезапные ревизии кассы. Такая ревизия возможна:- по инициативе руководителя организации; - по требованию налоговой инспекции.

Если рев. проводят по треб-ю налог. инспекции, в состав комиссии включают ее сотрудника (проверяющего).

Если в процессе внезапной ревизии, проводимой с участием сотрудника налоговой инспекции, будет выявлен излишек денег в кассе, ваша организация может быть оштрафована. Сумма штрафа - от 40 000 до 50 000 рублей. За это же нарушение административный штраф может быть наложен и на руководителя организации - в размере от 4 000 до 5 000 рублей (п.15.1 КоАП РФ).

Результаты ревизии отражают в акте о проверке наличных денежных средств кассы (форма N КМ-9).

Это  Акт инвентаризации наличных денежных средств. Результаты инвентаризации оформляются актом в двух экземплярах и подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей, и доводится для сведения руководителя организации. Один экземпляр акта передается в бухгалтерию организации, второй - остается у материально ответственного лица.

При смене МОЛ акт составляется в трех экземплярах. Один экземпляр передается материально ответственному лицу, сдавшему ценности, второй - материально ответственному лицу, принявшему ценности, и третий - в бухгалтерию.

Во время инвентаризации операции по приему и выдаче денежных средств, разных ценностей и документов не производятся.

Не допускается проведение инвентаризации при неполном составе инвентаризационной комиссии. Никаких подчисток и помарок в описях не допускается. Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и материально ответственным лицом.

На основании акта инвентаризации в соответствующих случаях делают проводки:

Д 50 К 91-1 - оприходованы наличные деньги, выявленные в процессе инвентаризации (ревизии);

Д 94 К 50 - отражена недостача наличных денег в кассе организации;

Д 73 К 94 - сумма недостачи отнесена на материально ответственного работника.

13.11. Наличная форма денежных расчетов, норм-е регул. Порядок ведения и учета кассовых операций

Порядок осуществления наличных денежных расчетов регулируется ЦБР. Основным документом, определяющим порядок ведения кассовых операций, является  Порядок ведения касс. операций (утв. решением Совета Директоров ЦБР 1993 г. N 40).

Для работы с наличными деньгами организация должна иметь кассу и соблюдать требования, установленные Порядком ведения кассовых операций в РФ.
Ответственность за сохранность денег и других ценностей, находящихся в кассе, несет кассир. В небольших фирмах его ф-ции может выполнять гл/бухгалтер.
Принимая кассира на работу, руководитель организации должен ознакомить его с Порядком вед. к/о и заключить с ним дог. о полной индивидуальной материальной ответственности.

ЦБ РФ регулярно устанавливает лимит наличных расчетов между юр. лицами по одной операции в день. В настоящее время, согласно указанию "Об установлении предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке" лимит составляет 100 тыс. руб.

Кроме этого, проведение касс. операций контролируют конкретные коммерческие банки, которые обслуживают данное предприятие. Банк и предприятие заключают между собой договор. По этому договору банк устанавливает для своего клиента-предприятия еще один лимит который может находиться в кассе на конец дня. Сверх этого лимита деньги в кассе могут находиться только в дни выплаты з/пл., пенсий, пособий, командировочных сумм и т.п. в течение 3-х рабочих дней, включая день получения денег в банке. Предприятия не имеют право накапливать в своих кассах наличные деньги для выдачи з/платы и выплат соц. характера до наступления сроков, установленных и согласованных с обслуживающими банками. Штраф за превышение остатка  кассе, либо за расчеты по одной сделке свыше 60 т.р.  - от 40 000 до 50 000 рублей. А на руководителя организации м. б. наложен  административный штраф от 4000 до 5000 рублей (ст.15.1 КоАП РФ).

Ден. ср-ва организаций находятся в кассе в виде нал. денег и ден. документов.

Прием наличных денег предприятиями при осуществлении расчетов с населением производится с обязательным применением контрольно-кассовых машин. Наличные деньги, полученные предприятиями в банках, расходуются на цели, указанные в чеке.

Выдача наличных денег под отчет производится из касс предприятий. Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в бухгалтерию предприятия отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

Прием наличных денег кассами предприятий производится по приходным кассовым ордерам (форма КО-1). О приеме денег выдается квитанция к приходному кассовому ордеру за подписями главного бухгалтера или лица, на это уполномоченного, и кассира, заверенная печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата.

Выдача наличных денег из касс предприятий производится по расходным кассовым ордерам (форма КО-2) или другим надлежаще оформленным документам (платежным ведомостям (расчетно-платежным), заявлениям на выдачу денег, счетам и др.) с наложением на них штампа с реквизитами расходного кассового ордера. Документы на выдачу денег должны быть подписаны руководителем, главным бухгалтером предприятия или лицами, на это уполномоченными.

В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах, заявлениях, счетах и др. имеется разрешительная надпись руководителя предприятия, подпись его на расходных кассовых ордерах не обязательна.

Выдача денег лицам, не состоящим в списочном составе предприятия, производится по расходным кассовым ордерам, выписываемым отдельно на каждое лицо, или по отдельной ведомости на основании заключенных договоров.

Все поступления и выдача наличных денег предприятия учитывают в кассовой книге.

На п/п при условии обеспечения полной сохранности кассовых документов кассовая книга может вестись автоматизированным способом, при кот ее листы формируются в виде машинограммы "Вкладной лист кассовой книги". Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на гл бухгалтера п/п. Кассы п/п м.б. застрахованы в соответствии с действующим законодательством.
13.8. Учет операций по валютным счетам организации. 

В соответствии с ФЗ «О валютном регулировании и контроле» российские организации для осуществления расчетов в иностранной валюте имеют право и обязаны открывать вал. счета в уполномоченных банках. Уполномоченные банки это такие банки которые имеют лицензию ЦБ РФ на осуществление валютных операций.

Вал. счета делятся на: валютные счета внутри страны и за рубежом.

В.с. внутри страны открываются российским организациям в любом уполномоченном банке по заявлению, не требуют наличия разрешения ЦБ РФ. В.с. за рубежом предназначены для оплаты расходов по содержанию представительств российских организаций за рубежом, открывается в соответствии с разрешения ЦБ в пределах установленного лимита (исключения составляют счета открытые в странах СНГ).

Валютные счета внутри страны делятся на: моновалютные и мультивалютные.

Мультивалютные сч. предназначены для осуществления расчетов в нескольких видах валют по одному счету одновременно. Моновалютные счета предназначены для осуществления расчетов в одном виде валюты.

Валютные счета делятся на: текущие, транзитные и специальные транзитные.

Транзитный вал. счет нужен для зачисления поступившей вал. выручки и других платежей в ин. валюте.

Текущий вал. счет нужен для учета ин. валюты, находящейся в распоряжении фирмы (в т. ч. вал. выручки, оставшейся после ее продажи). Специальный банковский счет предназначен для учета операций с цен. бумагами, кредитами и займами, которые получены или выданы иностранным партнерам в валюте.

Работа по вал. счетам осуществляется не с помощью П/П (требований), а заявлениями установленного образца о переводе средств, о покупке и продаже валюты.

Б/у средств по вал. счетам осуществляется по сч. 52 – валютные счета, с/с – 52/1 валютные счета внутри страны, 52/2 валютные счета за рубежом. Учет осущ-тся по видам валют в разрезе субсчетов второго порядка.

Ден. средства по вал. счетам принимаются к б/у по курсу ЦБ на дату совершения операций (зачисления и списания средств со счета).

Пересчет средств по вал. счетам в обязательном порядке производится на дату совершения операций и на отчетную дату. По усмотрению организации такой пересчет может производится ежедневно. (Списаны курс. разницы:  Д 52 К 91/1 – Положительная кур. разница, Д 91/2  К 52 – Отриц. к.р.)

Снятие наличной ин. валюты со сч. 52/2 "Текущие вал. счета", разрешается на оплату расходов, связанных с командированием работников орг. в иностранные государства, а также по специальному разрешению Банка России.

Бух. проводки: Организация может покупать валюту для расчетов с заграничными продавцами. Покупку отражают проводками: Д 57 К 51 -перечислены деньги банку на покупку валюты;

Д 52 с/с "Текущий валютный счет" К 57 купленная банком валюта зачислена на валютный счет;

Д 91-2 К 57 отражена разница между курсом покупки валюты и официальным курсом Банка России.

Всю сумму вал. выручки, полученную организацией, зачисляют на ее транзитный валютный счет, а банк направляет орг. соответствующее уведомление. При этом орг. может продать валюту в добровольном порядке.

Продажу вал. выручки отражают проводками: Д 52 с/с "Тр. вал. счет" К 62 (76) поступила вал. выручка. 

Д57 К52 с/с "Тр. вал. счет" - часть валютной выручки направлена на продажу;

Д 51 К 91-1 ден. средства от продажи валютной выручки зачислены на расчетный счет;

Д 91-2 К 57 списана проданная валюта;

Д 91-2 К 51 (52, 57) отражены расходы по продаже валюты (например, вознаграждение, уплаченное банку);

Д 52 с/с "Текущий вал. счет"  К 52 с/с "Транз. вал. счет" оставшаяся после продажи вал. зачислена на тек. в.сч.

Денежные средства (рубли), полученные от продажи валюты, банк зачислит на расчетный счет.

Фин. результат от продажи валюты отражают в конце месяца проводкой: 

Д 91-9 К 99 отражена прибыль от продажи валюты, Д 99 К91-9 – убыток. 

Убыток от продажи валюты уменьшает налогооблагаемую прибыль фирмы (ст. 265 НК РФ).

13.9, 13.10. Организация учета операций осуществляемых на валютных счетах организации
Организации (юридические лица) имеют право открывать валютные счета на территории РФ в любом банке, уполномоченном ЦБ РФ на проведение операций с иностранной валютой. Для обобщения информации о наличии и движении средств в иностранной валюте используют сч 52 «Валютные счета». По дебету этого счета отражают поступление денежных средств на валютные счета организации, а по кредиту – списание денежных средств с валютных счетов. Операции по валютным счетам отражаются на основании  выписок банка и приложенных к ним денежно-расчетных документов. Суммы, ошибочно отнесенные в дебет или кредит валютного счета и обнаруженные при проверке выписок банка, отражают на сч 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», с/сч 2 «Расчеты по претензиям». Аналитический учет по сч 52 ведут по каждому валютному счету открытому в учреждении банка для хранения денежных средств в иностранных валютах. К счету 52 открываются следующие субсчета:

1 Транзитные валютные счета

2 Текущие валютные счета

3 Валютные счета за рубежом

с/сч 52/1 «Транзитные валютные счета» открывается для зачисления в полном объеме поступлений иностранной валюты, в том числе и не подлежащих обязательной продаже. Исключение составляют следующие поступления иностранной валюты, зачисляемые сразу в дебет сч 52/2 «текущие валютные счета»

1 перевод посреднической организацией после обязательной продажи ею части валютной выручки с отметкой в платежном поручении о произведенной продаже части валютной выручки;

2 иностранная валюта, приобретенная на внутреннем валютном рынке за российские рубли и за иностранную валюту другого вида.

С кредита счета 52/1 иностранная валюта списывается в дебет счета 52/2  и в ряде других случаев (при возвращении средств в иностранной валюте той организации, от которой они поступили, при перечислении экспортной валютной выручки посредническими внешнеэкономическими организациями организациям, не являющимся резидентами РФ, за вычетом комиссионного вознаграждения и др.)

Субсчет 52/2 «Текущие валютные счета» открывается организациями для учета средств, оставшихся в распоряжении организации после обязательной продажи экспортной выручки и совершении иных операций по счету в соответствии с валютным законодательством.

По дебету счета 52/2 отражаются суммы в иностранной валюте, перечисленные с кредита 52/1, а также суммы, которые сразу зачисляют на текущий валютный счет, минуя транзитный счет.

С кредита счета 52/2 валюта списывается в безналичном и наличном порядке. Снятие наличной иностранной валюты со сч 52/2, разрешается на оплату расходов, связанных с командировками работников организации в иностранные государства.

Валютные счета за рубежом открываются организациям, получившим разрешение ЦБ РФ на открытие счетов в иностранных банках. Движение средств в иностранной валюте на валютных счетах за рубежом отражается на сч 52 с/сч 3 «Валютные счета за рубежом». Банк начисляет и выплачивает проценты по валютным счетам в тех валютах, по которым имеет доходы от их размещения на международном валютном рынке. По текущим валютным счетам процентная ставка определяется на основе ставок по однодневным депозитам на международном валютном рынке (исчисляется средняя ставка по видам валюты за истекший квартал и уменьшается на 1,5%).

13.12 Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютн счетам

Для учета операций в иностранной валюте в организациях создается специальная касса. Кассам устанавливаются лимиты в иностранной валюте. Они должны быть обеспечены всеми инструкциями, контрольными и справочными материалами (справочниками по иностранной валюте, образцами дорожных чеков и еврочеков и т.п.). Кассиры обязаны строго соблюдать правила совершения операций по приему и выдаче валюты из кассы.
При приеме от клиентов платежных документов в иностранной валюте кассир должен проверить их подлинность и платежеспособность по имеющимся контрольным материалам, а также полноту и правильность заполнения реквизитов документов. В кассу принимается наличная иностранная валюта, не вызывающая сомнений в ее подлинности и платежеспособности. Поврежденные, ветхие, вызывающие сомнение в платежеспособности денежные знаки от клиентов кассиром не принимаются.
Оплату товаров и услуг разрешается принимать в нескольких иностранных валютах. Пересчет других видов иностранных валют в доллары осуществляется по рыночному курсу, информация о котором присылается банком в кассу. Таблица пересчета должна быть доступной для посетителей.
При расчетах за валюту сдача выдается обычно в валюте платежа. С согласия покупателей сдача может быть выдана в другой свободно конвертируемой валюте. Выдача сдачи в рублях запрещается.
Для обособленного учета наличия и движения наличной иностранной валюты к счету 50 "Касса" открывают соответствующие субсчета.
В соответствии с ФЗ «О валютном регулировании и контроле» российские организации для осуществления расчетов в иностранной валюте имеют право и обязаны открывать валютные счета в уполномоченных банках. Уполномоченные банки это такие банки которые имеют лицензию ЦБ РФ на осуществление валютных операций.

Валютные счета делятся на: валютные счета внутри страны и за рубежом.

Валютные счета внутри страны открываются российским организациям в любом уполномоченном банке по заявлению, не требуют наличия разрешения ЦБ РФ.

Валютные счета за рубежом предназначены для оплаты расходов по содержанию представительств российских организаций за рубежом, открывается в соответствии с разрешения ЦБ в пределах установленного лимита (исключения составляют счета открытые в странах СНГ).

Валютные счета внутри страны делятся на: моновалютные и мультивалютные.

Мультивалютные счета предназначены для осуществления расчетов в нескольких видах валют по одному счету одновременно.

Моновалютные счета предназначены для осуществления расчетов в одном виде валюты.

Валютные счета делятся на: текущие, транзитные и специальные транзитные.

Бухгалтерский учет средств по валютным счетам осуществляется по счету 52 – валютные счета, субсчета – 52/1 валютные счета внутри страны, 52/2 валютные счета за рубежом. Учет осуществляется по видам валют в разрезе субсчетов второго порядка.

Денежные средства по валютным счетам принимаются к бухгалтерскому учету по курсу ЦБ на дату совершения операций (зачисления и списания средств со счета).

Пересчет средств по валютным счетам в обязательном порядке производится на дату совершения операций и на отчетную дату. По усмотрению организации такой пересчет может производится ежедневно.

Снятие наличной иностранной валюты со счета 52, субсчет 2 "Текущие валютные счета", разрешается на оплату расходов, связанных с командированием работников организаций в иностранные государства, а также по специальному разрешению Банка России.

